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Unsere Aufgabenbereiche 

Bürgermeister 
 

• Vorsitzender des Magistratskollegiums 

• Leitung und Beaufsichtigung des Geschäftsgangs der gesamten   

Verwaltung sowie Sorge für den geregelten Ablauf der 

Verwaltungsgeschäfte  

• Abgabe von Erklärungen für die Stadt Kirchhain  

• Verbindung zu Behörden, Vereinen, Verbänden, Institutionen und 

sonstigen Organisationen  

• Repräsentation und Ehrungen  

• Grundsatzfragen der Gemeinde sowie personeller und organisatorischer 

Angelegenheiten    

• Wahrnehmung der Mitgliedschaftsrechte in Zweckverbänden, Vereinen, 

Stiftungen und sonstigen Organisationen  

• Öffentlichkeitsarbeit  

• Wirtschaftsförderung 
Bürgermeister 
Olaf Hausmann 

https://www.google.de/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiQ49HqvcnUAhUOLFAKHRmbBd0QjRwIBw&url=https://de.wikipedia.org/wiki/Datei:Wappen_Kirchhain.svg&psig=AFQjCNHXm7OYws4trnkk2as9PSWzukwrmQ&ust=1497947069500301


Vorzimmer Bürgermeister 

Datenschutzbeauftragte der Stadt Kirchhain 
 
• Assistenz- und Sekretariatsaufgaben für den Bürgermeister  

• Zentrale Posteingangs- und Postausgangsstelle  

• Verbandsangelegenheiten  

• Stiftungen, Schenkungen  

• Privatrechtliche Beteiligungen 

• Beflaggungswesen  

• Wochenzeitung „Kirchhainer Anzeiger“  

• Vorbereitung der Wahl von ehrenamtlichen Schöffen  

• Schiedsamtsangelegenheiten  

• Ortsgerichtsangelegenheiten  

Mitarbeiterin: 
Sandra Pohland 
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Stabsstelle Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, 

Bürgerbeteiligung & Vereine 
 

• Pressearbeit, insbesondere Information von Presse, Rundfunk, 

Fernsehen  

• Außendarstellung der Kommune, insbesondere Pflege der sozialen 

Netzwerke 

• Bürgerbeteiligung 

• Planung des kulturellen Angebotes der Stadt Kirchhain, Organisation 

von Veranstaltungen  

• Vereinsförderung 

• Veranstaltungskalender  

• Tourismus  
 

Mitarbeiterin: 
Kerstin Ebert 
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