Burgermeister,
Vorzimmer und
Stabsstelle Presse- und
Offentlichkeitsarbeit
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Unsere Aufgabenbereiche

Burgermeister

» Vorsitzender des Magistratskollegiums

» Leitung und Beaufsichtigung des Geschaftsgangs der gesamten
Verwaltung sowie Sorge fur den geregelten Ablauf der
Verwaltungsgeschafte

« Abgabe von Erklarungen fur die Stadt Kirchhain

* Verbindung zu Behorden, Vereinen, Verbanden, Institutionen und
sonstigen Organisationen

» Reprasentation und Ehrungen

» Grundsatzfragen der Gemeinde sowie personeller und organisatorischer
Angelegenheiten

« Wahrnehmung der Mitgliedschaftsrechte in Zweckverbanden, Vereinen,
Stiftungen und sonstigen Organisationen

- Offentlichkeitsarbeit Biirgermeister
»  Wirtschaftsforderung Olaf Hausmann
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Vorzimmer Burgermeister
Datenschutzbeauftragte der Stadt Kirchhain

» Assistenz- und Sekretariatsaufgaben fur den Burgermeister
« Zentrale Posteingangs- und Postausgangsstelle
 Verbandsangelegenheiten

« Stiftungen, Schenkungen

* Privatrechtliche Beteiligungen

« Beflaggungswesen

* Wochenzeitung ,Kirchhainer Anzeiger*

» Vorbereitung der Wahl von ehrenamtlichen Schoffen

« Schiedsamtsangelegenheiten

» Ortsgerichtsangelegenheiten

Mitarbeiterin:
Sandra Pohland
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Stabsstelle Presse- und Offentlichkeitsarbeit,
Burgerbeteiligung & Vereine

 Pressearbeit, insbesondere Information von Presse, Rundfunk,
Fernsehen

* Aulendarstellung der Kommune, insbesondere Pflege der sozialen
Netzwerke

« Bdrgerbeteiligung

* Planung des kulturellen Angebotes der Stadt Kirchhain, Organisation
von Veranstaltungen

* Vereinsforderung

* Veranstaltungskalender

 Tourismus

Mitarbeiterin:
Kerstin Ebert
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